
SOLICITUD DE 

EXTRAORDINARIOS  

Y/O RECURSAMIENTO 
ALUMNOS 



 Ingresar a  

siiesmexico.com.mx/solicitudes 

Y llenar la información que solicita 



 Leer los puntos que se te presentan y de preferencia seguir el orden. Cada 

uno cuenta con un botón en la columna “Acceso”, presionarlo para realizar 

cada uno.  

NOTA: Todos los pasos vienen de igual manera en el menú superior y puedes 

volver al menú principal dando click en “Pasos a Seguir” 



 Para acceder al paso 1, dar click en el botón azul “Leer”, seguir las 

indicaciones y una vez concluido, presionar el botón verde inferior 

“Entendido”  



 Una vez concluido cada paso, su Estatus cambia y también el color a verde, 

EXCEPTO EL PASO 5, ESE NO CAMBIA HASTA QUE HAYA SIDO REVISADO POR LA 

ESCUELA 



 En el paso 2 es solamente actualizar la información de contacto. ES 

IMPORTANTE INGRESARLA DE MANERA CORRECTA, YA QUE ES EL MEDIO DE 

COMUNICACIÓN CON LA ESCUELA/DOCENTES. Una vez concluida dar click en 

Guardar. 



 El paso 3 consiste en elegir tus materias, ya sea de Extraordinario o 

Recursamiento. 

 Aparecerán las materias disponibles. Elige el semestre en que cursaste la 

materia y la Especialidad (en caso de ser necesario). Si no te aparece la 

materia con la Especialidad, selecciona la opción TODAS y presiona Cargar 

Asignaturas 



 Posteriormente elige la asignatura que necesites, seleccionando 

- Tipo de Curso: Asignatura o Submódulo 

- Asignatura: La materia que deseas solicitar 

- Maestro c/cursó: El/la maestro(a) que te impartió el curso 

Y das click en Agregar 



 Repite los pasos anteriores con las materias que necesites. Recuerda que hay 

un límite de exámenes extraordinarios y recursamientos. Si te equivocaste al 

seleccionar una, da click en la columna Acciones, en el botón de Eliminar (el 

bote de basura rojo) 



 Selecciona el pago que necesites realizar, ya sea de 1, 2 o 3 

extraordinarios/recursamientos y da click en Generar Referencia. Sigue las 

indicaciones que vienen en el archivo generado. Además de imprimir el comprobante 

de pago, vendrá la solicitud de extraordinarios/recursamientos, deberás entregarla en 

el área correspondiente.   



Hoja 1 

Hoja 2 



 Sube los documentos que te soliciten en la columna Acciones, el botón azul de Subir 



 Selecciona el comprobante en el botón Examinar. Llena la información solicitada con 

los datos del mismo: fecha de pago, hora, folio o referencia. ESTA INFORMACIÓN DEBE 

SER OBTENIDA DEL MISMO COMPROBANTE DE PAGO. Da click en Subir.  



 Una vez realizado los pasos anteriores, da click en SOLICITAR. SI NO REALIZAS ESTE 

PASO TU PROCESO QUEDA INCONCLUSO. 



 En caso de que no hayas impreso tu solicitud en pasos anteriores, puedes hacerlo en 

Formatos -> Comprobante  



 Da click en el ícono de la impresora o en el dela carpeta para guardar tu comprobante. 

Recuerda que deberás entregarlo a la escuela.  


