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TÉCNICO EN OFIMÁTICA 
                                                                                                              

La carrera de Técnico en ofimática ofrece las competencias profesionales que permiten al estudiante 
realizar actividades dirigidas a obtener y gestionar información de manera digital, mediante el uso 
eficaz y eficiente de los recursos informáticos disponibles con la finalidad de satisfacer las necesidades 
y requerimientos del cliente. 
 
 Todas estas competencias posibilitan al egresado su incorporación al mundo laboral o desarrollar 
procesos productivos independientes, de acuerdo con sus intereses profesionales y necesidades de su 
entorno social. 
 
 Asimismo, contribuyen a desarrollar competencias genéricas que les permitan comprender el mundo e 
influir en él, les capacita para aprender de forma autónoma a lo largo de la vida, desarrollar relaciones 
armónicas, participar en los ámbitos social, profesional y político. 
 
 Con las competencias de productividad y empleabilidad:  
 

 •Atención al proceso  

 

 •Trabajo en equipo  

 

 •Comunicación efectiva  

 

 •Orientación al logro  

 

 •Adaptabilidad  

 

 •Planeación y organización  

 

 •Atención al cliente  

 

 •Ética profesional 

 

 Permite al técnico incorporarse al ámbito laboral en diversos sitios de inserción como:  

 

 •Procesamiento electrónico de información, hospedaje y otros servicios relacionados  

 

 •Servicios de diseño de sistemas de cómputo y servicios relacionados  

 

 •Servicios combinados de apoyo en instalaciones  
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PERFIL DE EGRESO 
 
 
La formación que ofrece la carrera de Técnico en ofimática permite al egresado, a través de la 
articulación de saberes de diversos campos, realizar actividades dirigidas a la gestión de información 
mediante el uso de suites ofimáticas, localmente y en línea, así como la gestión de sistemas operativos 
y de recursos en red, además de la instalación y operación equipos de cómputo y periféricos, 
incluyendo dispositivos móviles. Durante el proceso de formación de los cinco módulos, el estudiante 
desarrollará o reforzará: Las siguientes competencias profesionales:  
 

 •Gestiona sistemas operativos de la ofimática  

 

 •Gestiona información de manera local  

 

 •Gestiona información de manera remota  

 

 •Diseña y gestiona bases de datos ofimáticas  

 

 •Instala y opera equipos de cómputo y periféricos utilizados en la ofimática  

 

 El egresado de la carrera de Técnico en ofimática está en posibilidades de demostrar las 
competencias genéricas como:  

 

 •Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilización 
de medios, códigos y herramientas apropiados.  

 

 •Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.  

 

 •Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de la vida.  

 

 •Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.  

 

 •Contribuye al desarrollo sustentable de manera crítica, con acciones responsables.  
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PLAN DE ESTUDIOS 
TÉCNICO EN OFIMÁTICA 

                                                                                                                            

SEMESTRE I 
HORAS A LA 

SEMANA 

Algebra 4 

Química  I 4 

Lectura, Expresión Oral y Escrita I 4 

Inglés  I 3 

Tecnologías de la Información y la Comunicación 3 

Lógica 4 

 22 

 
S E M E S T R E   II  

Geometría y Trigonometría 4 

Química II 4 

Lectura, Expresión Oral y escrita II 4 

Inglés II 3 

MÓDULO I:  

Gestiona sistemas operativos de la ofimática  
 

17 

 32 

 
S E M E S T R E   III  

Geometría Analítica 4 

Biología 4 

Inglés III 3 

Ética 4 

MÓDULO II:  

Gestiona información de manera local  
 

17 

 32 

                                                                                                    
S E M E S T R E   IV  

Cálculo Diferencial 4 

Física I 4 

Ecología 4 

Inglés IV 3 

MÓDULO III:  

Gestiona información de manera remota  
 

17 

 32 
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PLAN DE ESTUDIOS 
TÉCNICO EN OFIMÁTICA 

 

S E M E S T R E   V 
HORAS A LA 

SEMANA 

Cálculo Integral 5 

Física II 4 

Inglés V 5 

Ciencia, Tecnología, Sociedad y Valores   4 

MÓDULO IV:  

Diseña y gestiona bases de datos ofimáticas  
 

12 

 30 

 
S E M E S T R E   VI  

Probabilidad y Estadística 5 

Temas de Filosofía 5 

Asignatura Propedéutica (1-12) 5 

Asignatura Propedéutica (1-12) 5 

MÓDULO V: 

Instala y opera equipos de cómputo y periféricos 
utilizados en la ofimática  

 

12 

 32 

 180 

 
 

*Las asignaturas propedéuticas no tienen prerrequisitos de asignaturas o módulos previos. 
*Las asignaturas propedéuticas no están asociadas a módulos o carreras específicas del       

componente profesional. 
**El alumno cursará dos asignaturas del área propedéutica que elija. 
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ÁREAS PROPEDÉUTICAS 
 

Áreas de Conocimiento Asignaturas 
Horas a la 

Semana 

Físico-Matemática 

(1) Temas de Física 5 

(2) Dibujo Técnico 5 

(3) Matemáticas Aplicadas 5 

Económico-Administrativa 

(4) Temas de Administración 5 

(5) Introducción a la Economía 5 

(6) Introducción al Derecho 5 

Químico-Biológica 

(7) Introducción a la Bioquímica 5 

(8) Temas de Biología 

Contemporánea 
5 

(9) Temas de Ciencias de la 

Salud 
5 

Humanidades y Ciencias 

Sociales 

(10) Temas de Ciencias Sociales 5 

(11) Literatura 5 

(12) Historia 5 

 
 
 


